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NAČRT ZA RAVNANJE Z RAZISKOVALNIMI PODATKI 
OBRAZEC ARIS

Ta obrazec je namenjen pripravi načrta za ravnanje z raziskovalnimi podatki (NRRP) za raziskovalne projekte, ki jih (so)financira Javna agencija za znanstvenoraziskovalno in inovacijsko dejavnost Republike Slovenije (ARIS), kot je določeno v 4. členu Uredbe o izvajanju znanstvenoraziskovalnega dela v skladu z načeli odprte znanosti (Uradni list RS, št. 59/23).
Raziskovalni podatki so opredeljeni kot zapisi o dejstvih (številčni podatki, besedilni, zvočni in slikovni zapisi), ki predstavljajo osnovno podlago za znanstveno raziskovanje in ki v okviru znanstvene skupnosti veljajo kot ustrezno sredstvo za preverjanje veljavnosti raziskovalnih spoznanj.
Prosimo vas, da izpolnite spodnji obrazec NRRP in ga posredujete ARIS najkasneje v šestih mesecih od začetka izvajanja raziskovalnega projekta. Priporočljivo je, da NRRP med izvajanjem raziskovalnega projekta po potrebi redno pregledujete in posodabljate. V primeru sprememb posodobljen NRRP priložite vmesnemu in zaključnem poročilu o rezultatih raziskovalnega projekta.
Pregled vsebine NRRP:
0. Splošne informacije
1. Povzetek in opis raziskovalnih podatkov
2. Shranjevanje in varnostno kopiranje podatkov
3. Zagotovitev podatkov na način FAIR
3.1 Zagotavljanje najdljivosti podatkov (F)
3.2 Zagotavljanje dostopnosti podatkov (A)
3.3 Zagotavljanje interoperabilnosti podatkov (I)
3.4 Zagotavljanje ponovne uporabe podatkov (R)
4. Etični in pravni vidiki
5. Drugi raziskovalni rezultati
6. Finančna sredstva

Uporabljene kratice:
· ADP – Arhiv družboslovnih podatkov
· GDPR – Splošna uredba o varstvu podatkov
· IT – informacijska tehnologija
· RO – raziskovalna organizacija
· ZVDAGA – Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih
· ZVOP-2 – Zakon o varstvu osebnih podatkov

Navodilo za izpolnjevanje
Obrazec izpolnite tako, da vsebino vnašate v celice v skrajnem desnem stolpcu oz. tam označite eno od ponujenih možnosti. V teh celicah so sedaj v sivi barvi pisave navedeni razlage oz. navodila za vnos ustreznih podatkov in opisov. To pomožno besedilo lahko po vnosu vsebine izbrišete.


	0
	Splošne informacije

	0.1
	Šifra projekta
	V5-2565

	0.2
	Naziv projekta
	Onstran zasvojenosti: družbeni vidiki digitalne prisotnosti skozi perspektivo mladih in odraslih

	0.3
	Šifra vodje projekta
	23497


	0.4
	Ime in priimek vodje projekta
	Barbara Brečko

	0.5
	Ime in priimek osebe, ki je v RO zadolžena za podporo pri ravnanju z raziskovalnimi podatki
	Tinka Leskovec

	0.6
	Interna pravila RO za ravnanje z raziskovalnimi podatki
	
Povezava do navodil za ravnanje z raziskovalnimi podatki na Fakulteti za družbene vede: https://repozitorij.uni-lj.si/Dokument.php?id=183800&lang=slv 

	0.7
	Verzija NRRP
	
1.0

	1
	Povzetek in opis raziskovalnih podatkov

	1.1
	Ali boste pri projektu ponovno uporabili že obstoječe podatke predhodnih raziskav?
	☒ Da
☐ Ne

Uporabili bomo že zbrane anketne podatje med osnovnošolci in srednješolci o tvegani rabi digitalne tehnologije, razsikava DIGI.dr, Podatki bodo uporabljeni za sekundarne analize, pregled obstoječega stanja. 


	1.2
	Katere vrste podatkov boste ustvarili oz. ponovno uporabili in v katerih formatih bodo shranjeni?
	
Uporabili bomo obstoječe baze podatkov ter tudi ustvarili nove baze podakov. Baze, ki jih bomo ponovno uporabli so zbrane v formatu sav (statistični program za analizo podatkov SPAA). 
Baze, ki jih bomo ustvarli na novo bodo shranjene v fomatu SAV in XLS.

	1.3
	Kakšen je namen ustvarjanja, zbiranja oz. ponovne uporabe podatkov in njihova povezava s cilji projekta?
	
Že zbrane baze podatkov bodo uporabljene za sekundarne analize, z namenom pregleda obstoječega stanja v Sloveniji na podričju tvegane rabe digitalne tehnologije. Namen ponovne uporabe podatkov je nadgraditi obstoječe ugotovitve, identificirati vrzeli ter zagotoviti primerljivost in metodološko utemeljenost merjenja tvegane rabe.

Nove baze podatkov bomo ustvarili z zbiranjem podatkov med osnovnošolci, srednješolci, starši  in šolskimi delavci z namenom:
· ugotoviti razširjenost različnih oblik tvegane rabe (npr. prekomerna uporaba, izpostavljenost škodljivim vsebinam, spletno nasilje, problematične vedenjske vzorce),
· analizirati povezane individualne, družinske in šolske dejavnike, prepoznati zaščitne dejavnike in obstoječe mehanizme odzivanja,
· identificirati potrebe šol in drugih deležnikov za učinkovitejše ukrepanje. 

Zbrani podatki bodo neposredno vezani na cilje projekta: omogočajo konceptualno razmejitev med funkcionalno, prekomerno in tvegano rabo, predstavljajo empirično podlago za pripravo smernic in predloga protokola sodelovanja med VIZ in drugimi institucijami ter služijo kot osnova za razvoj instrumenta za dolgoročno spremljanje tvegane rabe digitalne tehnologije.

	1.4
	Kakšna je pričakovana velikost podatkov, ki jih nameravate ustvariti oz. ponovno uporabiti?
	☒ 0–10 GB 
☐ 10–100 GB 
☐ 100–1000 GB 
☐ >1000 GB

	2
	Shranjevanje in varnostno kopiranje podatkov

	2.1
	Kje bodo podatki med izvajanjem projekta shranjeni in varnostno kopirani?
	
Shranjevanje raziskovalnih podatkov bo primarno urejeno znotraj varovanega omrežja raziskovalne organizacije (UL FDV), za katerega skrbi notranja IT služba. Podatki bodo shranjeni na institucionalnih strežnikih z vzpostavljenim samodejnim varnostnim kopiranjem (redno dnevno backupiranje), nadzorovanim dostopom in ustreznimi varnostnimi protokoli. Uporabljena infrastruktura zagotavlja zaščito pred izgubo podatkov, nepooblaščenim dostopom in tehničnimi okvarami.

Dostop do surovih raziskovalnih podatkov bo omejen na člane projektne skupine, urejen preko osebnih uporabniških računov z avtentikacijo znotraj institucionalnega sistema.

Po zaključku projekta bodo anonimizirani podatki ustrezno pripravljeni in deponirani v Arhivu družboslovnih podatkov (ADP), medtem ko bodo delovne verzije in občutljivi podatki hranjeni skladno z internimi pravili RO in veljavno zakonodajo (GDPR).

	2.2
	Kako boste izbrali podatke za dolgoročno hrambo?
	
Za dolgoročno hrambo bomo izbrali podatke, ki imajo znanstveno, metodološko in družbeno vrednost za nadaljnje raziskave ter omogočajo ponovljivost, sekundarne analize in spremljanje trendov tvegane rabe digitalne tehnologije med mladimi.
V dolgoročno hrambo bodo vključeni:
· anonimizirani anketni podatki (učenci, dijaki, starši, strokovni delavci),
· pripadajoča dokumentacija (vprašalniki, šifranti, metodološka pojasnila, opis vzorca),
· tehnična dokumentacija, potrebna za razumevanje strukture podatkov.
O dolgoročni hrambi bomo odločali na podlagi:
· Splošne uredbe o varstvu podatkov (GDPR) in nacionalne zakonodaje s področja varstva osebnih podatkov,
· določil pogodbe o financiranju projekta,
· internih pravil raziskovalne organizacije glede ravnanja z raziskovalnimi podatki,
· načel odprte znanosti ter smernic Arhiva družboslovnih podatkov (ADP),
· načel FAIR (Findable, Accessible, Interoperable, Reusable).


	2.3
	Ali bodo podatki shranjeni v zaupanja vrednem repozitoriju?


	☒ Da
☐ Ne

ADP – Arhiv družboslovnih podatkov (https://www.adp.fdv.uni-lj.si/)
.

	3. 
	Zagotovitev podatkov na način FAIR

	3.1
	Zagotavljanje najdljivosti podatkov (F)

	3.1.1
	Ali bodo podatki označeni s trajnim identifikatorjem (PID)?


	☒ Da
☐ Ne

DOI 



	3.1.2
	Kateri metapodatki bodo ustvarjeni in kateri metapodatkovni standardi bodo pri tem upoštevani?
	
Pri ustvarjanju metapodatkov bomo upoštevali uveljavljene družboslovne standarde:
· DDI (Data Documentation Initiative – DDI Codebook / DDI Lifecycle) kot mednarodni standard za opis anketnih in drugih družboslovnih podatkov,
· smernice Arhiva družboslovnih podatkov (ADP) za pripravo podatkovnih zbirk za deponiranje
Ustvarjeni bodo naslednji sklopi metapodatkov:

1. Metodološki metapodatki
· naslov raziskave in akronim projekta
· opis vsebine raziskave in raziskovalnih vprašanj
· obdobje zbiranja podatkov (datum začetka in zaključka)
· populacija in enota opazovanja
· opis vzorca (način vzorčenja, velikost realiziranega vzorca, odzivnost)
· način zbiranja podatkov 
· opis anketnega instrumenta
· informacije o izvedbi (organizacija, raziskovalna skupina)
2. Tehnični metapodatki
· format podatkovnih datotek
· struktura podatkovne baze
· šifriranje in kodiranje spremenljivk
· opis manjkajočih vrednosti
· verzioniranje podatkovnih datotek
· datum ustvarjanja in morebitnih sprememb datotek
3. Spremenljivke
· ime in oznaka spremenljivke
· besedilo vprašanja
· vrednostne oznake in kodni seznam
· merska lestvica
· filtri in preskoki
· informacija o morebitnih utežeh



	3.1.3
	Ali bodo metapodatki vsebovali ključne besede za izboljšanje najdljivosti in možnosti ponovne uporabe?
	☒ Da
☐ Ne
Ključne besede bodo zajemale:
· tematska področja (npr. tvegana raba digitalne tehnologije, mladostniki, spletno nasilje, digitalna zasvojenost, preventivni mehanizmi),
· ciljne populacije (učenci, dijaki, starši, šolski strokovni delavci),
· metodološke značilnosti (anketa, spletno anketiranje, reprezentativni vzorec),
· geografsko in časovno opredelitev (Slovenija, leto izvedbe raziskave).



	3.2
	Zagotavljanje dostopnosti podatkov (A)

	3.2.1
	Ali bodo vsi podatki odprto dostopni?


	☒ Da
☐ Ne

Če označite »Ne«, navedite razloge, zakaj podatki v celoti ali deloma ne bodo v odprtem dostopu oz. zakaj bo dostop do podatkov omejen. Pri tem ločite pravne in pogodbene razloge (varstvo intelektualne lastnine, varstvo osebnih podatkov, varnost oseb ali države ali druge zakonske omejitve) od drugih omejitev. Navedite, kateri ukrepi bodo sprejeti za odpravo ali zmanjšanje teh omejitev.

	3.2.2
	Kdaj bodo podatki odprto dostopni in za koliko časa?
	Podatki bodo odprto dostopni po zaključku projekta, ko bodo ustrezno anonimizirani, tehnično pregledani in opremljeni z metapodatki ter deponirani v Arhivu družboslovnih podatkov (ADP). Podatki bodo po deponiranju v ADP prostodostopni za neomejen čas.


	3.2.3
	Na kakšen način bo v primeru omejitev pri uporabi omogočen dostop do podatkov med izvajanjem projekta in po njegovem zaključku?
	NI omejitev.

Če obstajajo omejitve pri uporabi, opišite, na kakšen način bo omogočen dostop do podatkov med izvajanjem projekta in po njegovem zaključku. Navedite na primer:
· ali bo možen dostop na daljavo z avtentikacijo;
· ali bo za dostop do podatkov potreben podpis določene izjave in katere;
· ali bo zaradi narave in vsebine podatkov potrebno, da dostop odobri pooblaščena oseba ali organ (npr. pooblaščenec za varstvo osebnih podatkov v RO ali etična komisija);
· ali bo dostop do podatkov možen le v prostorih vaše RO in na kakšen način (npr. varna soba).

	3.2.4
	Ali bo za dostop do podatkov oz. njihovo branje potrebna dodatna dokumentacija oz. informacija o ustrezni programski opremi? 
	☐ Da
☒ Ne

Če označite »Da«, ustrezno navedite, ali bo za uporabo podatkov potrebna manj znana, nestandardna ali specifična programska oprema oz. bodo za uporabo potrebna dodatna navodila. Navedite tudi, ali boste k podatkom priložili ustrezno programsko opremo (zaželeno v obliki odprte izvorne kode).

	3.3
	Zagotavljanje interoperabilnosti podatkov (I)

	3.3.1
	Katere geslovnike oz. šifrante boste uporabili pri pripravi podatkov in metapodatkov? 

	
Pri pripravi podatkov in metapodatkov bomo uporabljali uveljavljene družboslovne standarde, ki omogočajo interoperabilnost in ponovno uporabo podatkov.
Uporabili bomo standard DDI (Data Documentation Initiative) za dokumentiranje anketnih podatkov ter smernice Arhiva družboslovnih podatkov (ADP). Za kodiranje izobraževalnih ravni bomo uporabili klasifikacijo ISCED, pri demografskih spremenljivkah pa standardne nacionalne statistične šifrante (npr. starostne skupine, spol, regija).
Tematske ključne besede bodo usklajene z deskriptorji, ki jih uporablja ADP in mednarodna družboslovna skupnost. Kjer formalni ontološki standardi niso enotno uveljavljeni (npr. na področju tvegane rabe digitalnih tehnologij), bomo uporabili terminologijo, skladno z mednarodno znanstveno literaturo, ter zagotovili jasne definicije v metapodatkih.


	3.3.2
	Ali boste primorani uporabiti manj poznane ali lastne geslovnike oz. šifrante?


	☐ Da
☒ Ne

Če označite »Da«, opišite uporabljene manj poznane ali lastne geslovnike, šifrante, ontologije oz. nadzorovane besednjake. Manj poznane primerjajte z bolj poznanimi in uporabljanimi, pri lastnih geslovnikih, šifrantih, ontologijah oz. nadzorovanih besednjakih pa navedite, ali jih boste odprto objavili in s tem omogočili ponovno uporabo, izboljšave in razširitve.

	3.4
	Zagotavljanje ponovne uporabe podatkov (R)

	3.4.1
	Na kakšen način boste zagotovili dokumentacijo, potrebno za ponovno uporabo podatkov?
	Dokumentacijo za ponovno uporabo podatkov bomo zagotovili skladno s smernicami Arhiva družboslovnih podatkov (ADP) ter standardom DDI (Data Documentation Initiative).
Ob deponiranju podatkov v ADP bo pripravljena celovita dokumentacija, ki bo vključevala:
· osnovne identifikacijske podatke (naslov raziskave, akronim projekta, raziskovalna organizacija, raziskovalna skupina, leto in obdobje zbiranja podatkov),
· opis namena raziskave in raziskovalnih vprašanj,
· metodološki opis (populacija, vzorec, način vzorčenja, velikost realiziranega vzorca, način zbiranja podatkov),
· opis postopkov čiščenja in obdelave podatkov,
· definicije spremenljivk, besedila vprašanj, vrednostne oznake in merske lestvice,
· informacije o manjkajočih vrednostih in morebitnih utežeh,
· tehnične podatke o formatih datotek,
· pogoje dostopa in ponovne uporabe (licenca, omejitve zaradi varstva osebnih podatkov).
Dokumentacija bo pripravljena tako, da bo uporabnikom omogočala samostojno razumevanje podatkov brez dodatnega pojasnjevanja raziskovalne skupine. Anonimizirani podatki bodo ob deponiranju prejeli trajni identifikator (npr. DOI), kar bo zagotavljalo citljivost, sledljivost in dolgoročno dostopnost. S tem bo zagotovljena transparentnost, ponovljivost raziskave ter možnost sekundarne analize podatkov skladno z načeli FAIR.


	3.4.2
	Ali bodo vaši podatki javno dostopni in licencirani z odprtima licencama CC BY oz. CC BY-SA, da bo s tem omogočena čim širša ponovna uporaba?
	☒ Da
☐ Ne

Če označite »Ne«, opišite, s katerimi drugimi odprtimi licencami boste opremili svoje podatke, da boste na tak način zagotovili možnost ponovne uporabe, in opišite način ponovne uporabe skladno z navedeno licenco. Navedite na primer, ali bodo podatke lahko uporabljale tretje osebe, še zlasti po zaključku projekta.

Več o odprtih licencah lahko preberete v šestem poglavju Priročnika o odprti znanosti v Sloveniji.

	3.4.3
	Kakšne postopke zagotavljanja kakovosti podatkov boste uporabili?
	
Opišite, kako boste zagotavljali kakovost podatkov in kako jo nameravate oceniti oz. meriti. Več o tem si lahko preberete npr. na:
· https://researchdata.wisc.edu/uncategorized/quality-assurance-in-research/.


	4.
	Etični in pravni vidiki

	4.1
	Ali obstajajo etična ali pravna vprašanja, ki bi lahko vplivala na deljenje podatkov?  
	☐ Da
☒ Ne

Če označite »Da«, navedite, ali ste v okviru projekta pripravili poseben dokument o etičnih in pravnih vprašanjih ali pa je o tem sklepal pristojni organ (npr. komisija za etična vprašanja, pravna služba ipd.).

	4.2
	Ali boste med izvajanjem projekta obdelovali oz. hranili osebne podatke?


	☐ Da
☒ Ne

Če označite »Da«, opišite, kako bo zagotovljena skladnost z zakonodajo na področju varstva osebnih podatkov (npr. GDPR, ZVOP-2) in relevantnimi internimi predpisi (npr. pridobivanje privolitev za obdelavo osebnih podatkov). Navedite tudi, ali boste osebne podatke anonimizirali ali psevdonimizirali.

Opomba: Smiselno odgovorite glede na to, kaj ste odgovorili pri vprašanju št. 3.2.1.

	4.3
	Ali bodo med projektom ustvarjene oz. ponovno uporabljene posebne vrste osebnih podatkov?


	☐ Da
☒ Ne

Če označite »Da«, opišite varnostne ukrepe, ki jih boste uporabili za varstvo posebnih vrst osebnih podatkov, tj. za zagotavljanje njihovega varnega shranjevanja in prenosa (npr. pravilno upoštevanje zakonodaje na področju varovanja osebnih podatkov, pridobivanje soglasij za obdelavo podatkov ipd.). Opišite, katera so glavna tveganja in kako jih boste obvladovali. 

Primeri posebnih vrst osebnih podatkov so podatki, ki razkrivajo rasno ali etnično poreklo, politično mnenje, versko ali filozofsko prepričanje ali članstvo v sindikatu, podatki v zvezi z zdravjem ipd. (gl. 9. člen GDPR)

Opomba: Smiselno odgovorite glede na to, kaj ste odgovorili pri vprašanju št. 3.2.1.

	4.4
	Kako boste uredili lastništvo podatkov in morebitne avtorske pravice na podatkih, ki jih boste ustvarili ali ponovno uporabili?
	
Lastnik raziskovalnih podatkov, ustvarjenih v okviru projekta, bo raziskovalna organizacija nosilka projekta (UL FDV), skladno z veljavno zakonodajo, internimi akti organizacije ter določili pogodbe o financiranju projekta (CRP). Raziskovalci bodo imeli pravico do uporabe podatkov za znanstvene objave in druge raziskovalne namene v okviru projekta ter skladno z načeli odprte znanosti.
Pravice do uporabe in objave rezultatov bodo urejene znotraj projektne skupine v skladu z internimi pravili raziskovalne organizacije in pogodbenimi obveznostmi do financerja. Anonimizirani podatki bodo po zaključku projekta deponirani v Arhivu družboslovnih podatkov (ADP) in dostopni pod pogoji, določenimi ob deponiranju (npr. odprti dostop ali standardna raziskovalna licenca).
V primeru uporabe že obstoječih podatkov (sekundarne analize) bo njihovo lastništvo ostalo pri izvornih nosilcih podatkov. Uporaba bo potekala skladno z licenčnimi pogoji oziroma dovoljenji, pod katerimi so podatki dostopni, ter v skladu z veljavno zakonodajo s področja varstva osebnih podatkov in avtorskih pravic.


	5.
	Drugi raziskovalni rezultati

	5.1
	Ali boste poleg podatkov ustvarili ali ponovno uporabili tudi druge raziskovalne rezultate?
	☐ Da
☒ Ne

Če označite »Da«, navedite, katere druge pričakovane raziskovalne rezultate boste ustvarili oz. ponovno uporabili. Drugi raziskovalni rezultati so lahko digitalni (npr. programska oprema, delovni postopki, protokoli, modeli) ali fizični (npr. novi materiali, protitelesa, reagenti vzorci).

Opišite, kako boste ravnali z navedenimi drugimi raziskovalnimi rezultati. Priporočljivo je, da tudi te rezultate delite in omogočate njihovo ponovno uporabo v skladu z načeli FAIR.

	6.
	Finančna sredstva

	6.1
	Kakšni bodo stroški ravnanja s podatki in drugimi rezultati projekta po načelih FAIR in kako bodo kriti?
	
V okviru projekta ne predvidevamo posebnih dodatnih stroškov ravnanja s podatki po načelih FAIR, saj bo upravljanje podatkov potekalo v okviru obstoječe institucionalne infrastrukture raziskovalne organizacije. Naloge priprave podatkov za arhiviranje (čiščenje podatkov, anonimizacija, priprava dokumentacije in metapodatkov v skladu s standardom DDI ter smernicami ADP) bodo izvedene v okviru rednega raziskovalnega dela projektne skupine. Stroški dela, povezani z upravljanjem podatkov, so vključeni v stroške plač raziskovalcev in so zajeti v finančni konstrukciji projekta.

	6.2
	Kdo bo odgovorna oseba za ravnanje z raziskovalnimi podatki pri projektu?
	
Barbara Brečko





Uporabljeni viri:
· Anotirana predloga načrta za ravnanje s raziskovalnimi podatki za projekte Obzorja Evropa. CTK UL. Dostopno na: https://dirrosdata.ctk.uni-lj.si/raziskovalni-podatki/nacrt-ravnanja-z-raziskovalnimi-podatki/.
· Bezjak, Sonja (ur.) (2024). Spoznaj FAIR: Priročnik o odprti znanosti v Sloveniji. Univerza na Primorskem. Dostopno na: https://www.hippocampus.si/ISBN/978-961-293-328-9.pdf.
· Horizon Europe Data management plan template. Dostopno na: https://www.openaire.eu/images/Guides/HORIZON_EUROPE_Data-Management-Plan-Template.pdf.
· NWO Template Data management plan. Dostopno na: https://www.nwo.nl/en/research-data-management.
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